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                  05.03.2013 =. 199 №
                             05.03.2013 г. № 199
     +.м.рле хули
        г. Шумерля 

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению общедоступного бесплатного дошкольного образования


В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом города Шумерля Чувашской Республики Администрация города Шумерля  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент администрации города Шумерля по предоставлению общедоступного бесплатного дошкольного образования согласно приложения № 1 к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Шумерля от 06 июля 2012 г. №478 «Об утверждении Административного регламента администрации города Шумерля по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам социальной политики – начальника отдела образования администрации города Шумерля Л.В. Осипову. 
4. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.
Глава администрации   


С.Н. Новичков
Казакова В.Г.,

2-26-93
Приложение №1

к постановлению администрации города Шумерля

от 05.03.2013 г. №199
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации города Шумерля по предоставлению
муниципальной услуги 
предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования
I.Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования.   

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.), 

- Федеральным законом «Об образовании» от 10 июля 1992 г. № 3266 -1,

- Типовым Положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерством образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 г. № 2562,

- Письмом Министерства образования Российской Федерации «О реализации прав детей при приеме в дошкольное образовательное учреждение» от 07 июня 1994 г. № 58-м,

- Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях 2.4.1.2660-10, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля 2010 г. № 91; 

- Законом Чувашской Республики «Об образовании» от 28 января 1993 г.,
- Постановлением администрации города Шумерля от 01 декабря 2009 г. № 1168 «Об утверждении Правил приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения города Шумерля» (с изменениями и дополнениями).
- Уставами муниципальных бюджетных образовательных учреждений.
1.3. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга по предоставлению общедоступного бесплатного дошкольного образования  предоставляется органом местного самоуправления города Шумерля – администрацией города Шумерля и осуществляется через структурное подразделение – отдел образования  и подведомственные муниципальные бюджетные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – МБОУ). 

Решения по вопросам приема детей в дошкольные учреждения, учета детей, подлежащих приему в МБОУ, оформляются приказами руководителей МБОУ.
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом образования администрации города Шумерля, а также МБОУ.
1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с 

- Отделом физической культуры, спорта и туризма администрации города Шумерля;

- Бюджетным  учреждением «Шумерлинская городская детская больница» Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики;
- Муниципальными образовательными учреждениями. 

1.5. Получатели муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица, имеющие  детей дошкольного возраста (от 2 месяцев до 7 лет).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования.
2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.

Отдел образования администрации города Шумерля, МБОУ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Приказ о зачислении ребенка дошкольного возраста в МБОУ и организация воспитательно-образовательной работы. 

2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая сроки отдельных этапов предоставления информации, требующих участия получателя муниципальной услуги.

Заявления от родителей (законных представителей) детей, нуждающихся в услугах МБОУ, рассматриваются, и принимается решение о постановке в очередь в течение пяти дней. Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь в МБОУ, выдается уведомление о получении документов и регистрации ребенка в электронной базе данных в течение пяти дней.
Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в МБОУ и прилагаемых документов считается дата регистрации в электронной базе данных. 

Решение о направлении в МБОУ должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о постановке в очередь во время комплектования МБОУ детьми ежегодно.

Зарегистрированные заявления после комплектования рассматриваются при последующем комплектовании (после ежегодного выпуска детей в школу). 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

- Федеральным законом «Об образовании» от 10 июля 1992 г. № 3266 -1,
- Типовым Положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 27 октября 2011 г. № 2562,
- Письмом Министерства образования РФ «О реализации прав детей при приеме в дошкольное образовательное учреждение» от 07 июня 1994 г. № 58-м,
- Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях 2.4.1.2660-10, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля 2010 г. № 91; 

- Законом Чувашской Республики «Об образовании» от 28 января 1993 г.,
- Постановлением администрации города Шумерля от 01 декабря 2009 г. № 1168 «Об утверждении Правил приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения города Шумерля» (с изменениями и дополнениями),

- Уставы МБОУ.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

Документы, представляемые для постановки в очередь на получение места в МБОУ:
1. Заявление родителей (законных представителей) о постановке в очередь на получение места в МБОУ.

2. Копия свидетельства о рождении ребенка.

3. Паспорт родителя (законного представителя).

Для постановки в льготную очередь дополнительно представляются документы, подтверждающие право на первоочередное зачисление в детский сад, согласно законодательству.  

Документы, необходимые для зачисления ребёнка в МБОУ:

1. Направление в конкретное учреждение (путевка администрации города Шумерля);
1. Заявление родителей (законных представителей) о приёме ребёнка в МБОУ;

2. Медицинская карта ребёнка;

3. Документ, удостоверяющий личность одного из родителей.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

Неполный комплект, подчистки, исправления в документах, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- документы, представленные заявителем, содержат недостоверную или искаженную информацию; 

- отсутствие свободных мест в МБОУ;
- наличие медицинских противопоказаний. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Размер родительской платы при предоставлении муниципальной услуги в государственных и муниципальных дошкольных образовательных учреждениях не может превышать 20 процентов затрат, предусмотренных нормативом финансирования основной общеобразовательной программы дошкольного образования, а с родителей (законных представителей), имеющих трех и более несовершеннолетних детей, ‑ 10 процентов указанных затрат.
За предоставление муниципальной услуги детям с ограниченными возможностями здоровья, а также детям с туберкулезной интоксикацией, находящимся в указанных образовательных организациях, родительская плата не взимается. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте и с использованием средств факсимильной и электронной связи, о муниципальной услуге рассматриваются в соответствии с Законом об обращениях граждан в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения. 

Время ожидания для получения информации о муниципальной услуге при личном обращении потребителя не должно превышать одного часа. 

2.11. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявления граждан о постановке в очередь регистрируются в электронной базе данных в течение трех дней. Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь в МБОУ, выдается уведомление о получении документов и регистрации ребенка в электронной базе данных в течение пяти дней (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальной услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги.

Кабинет информационно-методического центра -  каждая среда с 9.00 до 15.00

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в МБОУ)  размещается следующая информация: 

- график (режим) работы учреждения, 

- номера телефонов для справок, 

- адрес электронной почты,

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

- образцы заявлений.
2.13. Режим работы органа (отдела образования), предоставляющего муниципальную услугу, порядок  доступа и обращений в орган, предоставляющий услугу.

Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00.
Обед с 12.00 до 13.00.

Суббота, воскресенье - выходной

Проход по документу, удостоверяющему личность.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Соблюдение этики делового общения специалистами, принимающими участие в предоставлении услуги.

Соблюдение срока ожидания в очереди при приеме и выдаче документов.

Соблюдение срока исполнения административных процедур и срока предоставления услуги в целом.
2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Услуга может быть предоставлена в электронной форме путем подачи заявления и документов в электронном виде, а также получения результата услуги в форме электронного документа через e-mail отдела образования: shumgoroo@gshum.cap.ru и e-mail образовательных учреждений города (Приложение № 2).
2.16. Согласование муниципальной услуги.

Согласование не требуется

2.17. Порядок исправления возможных недостатков предоставления муниципальной услуги.

Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставленной услуги не отличается от порядка первичного предоставления услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги. 

Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной. 

3.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации города Шумерля и отдела образования администрации города Шумерля, а также МБОУ, предоставляющих муниципальную услугу. 
Сведения о месте нахождения администрации города Шумерля и отдела образования, а также МБОУ, предоставляющих муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации города Шумерля, его уполномоченного подразделения, а также МБОУ  размещаются в информационных папках, в средствах массовой информации города Шумерля. 

Информация об адресах и телефонах администрации города Шумерля, отдела образования администрации города Шумерля, а также МБОУ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

3.1.2. Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является приказ о зачислении ребенка дошкольного возраста в МБОУ и организация воспитательно-образовательной работы.

3.1.3. Порядок предоставления документов, необходимых для получения гражданами муниципальной услуги. 

Для постановки в очередь на получение места в МБОУ, осуществляющем воспитательно-образовательную работу, граждане представляют заявление по форме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту)  в отдел образования администрации города Шумерля или по электронной почте (ссылка на сайте города Шумерля). 

3.1.4. Порядок заполнения заявления  о зачислении ребенка в МБОУ.

Заявление родителей (законных представителей) о зачислении в  дошкольное образовательное учреждение заполняется ручным (пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. 

3.2. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о зачислении в МБОУ заинтересованные лица вправе обратиться:  

- в письменном виде или в устной форме в отдел образования администрации города Шумерли; 

- по телефону в отдел образования администрации города Шумерля.

Информацию можно получить по адресу: 429122, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д. 20, тел: 2-26-93, каб. 212 «Информационно-методический центр отдела образования». Приемный день – среда с 9.00 до 15.00, 

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- полнота информации о процедуре; 

- наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре;

Информирование граждан организуется следующим образом: 

- индивидуальное информирование; 

- публичное информирование; 

Информирование проводится в форме:  

- устного информирования; 

- письменного информирования. 

3.2.1. Индивидуальное устное информирование граждан.   

Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудником отдела образования администрации города Шумерля  при обращении граждан за информацией: 

- лично; 

- по телефону.
Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости - с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник отдела образования администрации города Шумерля, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название отдела образования администрации  города Шумерля. Сотрудник обязан сообщить гражданину адрес администрации города Шумерля, отдела образования администрации города Шумерля (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц.

Телефонные звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела образования администрации города Шумерля.  Во время разговора сотрудник отдела образования администрации города Шумерля должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Разговор не должен продолжаться более 5 минут. Сотрудники отдела образования администрации города Шумерля не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Индивидуальное письменное информирование граждан. 

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  администрацию города Шумерля  осуществляется путем почтовых отправлений. Глава администрации города Шумерля, либо заместитель Главы администрации определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. 

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). 

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 - 30 дней со дня поступления обращения в зависимости от сложности запрашиваемой информации. 

3.2.3. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ). 

3.2.4. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет - сайте администрации города Шумерля, на официальном  Интернет - сайте отдела образования  администрации города Шумерля (приложение № 1 к настоящему  Административному регламенту).

Информационные стенды оборудуются в доступном для  получателя муниципальной услуги помещении. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

- адрес, номера телефонов, электронной почты отдела образования администрации города Шумерля, сотрудников отдела образования; график работы отдела образования администрации города  Шумерля (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование граждан, адреса организаций и учреждений, взаимодействующих с администрацией города Шумерля при предоставлении муниципальной услуги;  процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;  

- образец заявления о постановке в очередь на получение места в МБОУ (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту); 

- перечень документов, представляемых гражданином  для постановки в очередь на получение  места в МБОУ (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);
 - перечень документов, представляемых для зачисления ребёнка в МБОУ (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту);

- образец заявления о приеме в МБОУ (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту);
- образец направления в МБОУ (приложение № 8 к настоящему Административному регламенту).

 Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

3.2.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки и письменное обращение граждан или организаций.

При ответе на телефонные звонки и письменное обращение граждан или организаций по обеспечению граждан  города общедоступным и бесплатным дошкольным образованием специалист, курирующий вопросы дошкольного образования, должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Специалист обязан сообщить гражданину адрес администрации города Шумерля, отдела образования  (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц.

3.2.6. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги. 

Оказание муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы (график работы).   

Для организации ежедневного приема используется принцип сменности. Начальник отдела образования администрации города Шумерля, зам. начальника отдела образования администрации города Шумерля, специалист, курирующий вопросы дошкольного образования осуществляют прием граждан. График работы: ежедневно с 8 до 17 час, перерыв с 12 до 13 час. 

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями,  компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Вся необходимая информация по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, может быть получена у сотрудника отдела образования администрации города Шумерля  Чувашской Республики, курирующего вопросы дошкольного образования в городе, на информационных стендах (папках).

Информационные стенды (папки) должны содержать следующие сведения:

- последовательность предоставления муниципальной услуги в виде схемы;

- административные процедуры, осуществляемые в рамках предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для представления в образовательное учреждение, их формы и образцы для заполнения; 

- справочные сведения обо всех органах, обращение к которым необходимо для получения муниципальной услуги, включающие их местонахождение, телефоны структурных подразделений и должностных лиц, адреса электронной почты, ссылку на официальный сайт в сети Интернет, график работы.

3.2.7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги. 

Сотрудник отдела образования администрации города Шумерля принимает от гражданина  документы  для получения муниципальной услуги в соответствии с приложением № 3 к настоящему Административному регламенту. Заявления рассматриваются и принимается решение о постановке в очередь в течение пяти дней. Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь в МБОУ, выдается уведомление о получении документов и регистрации ребенка в электронной базе данных  в течение пяти дней (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в МБОУ и прилагаемых документов считается дата регистрации в электронной базе данных. 

Решение о направлении в дошкольное образовательное учреждение должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о постановке в очередь во время комплектования МБОУ детьми ежегодно.

Зарегистрированные заявления после комплектования рассматриваются при последующем комплектовании (после ежегодного выпуска детей в школу). 

3.3. Административные процедуры 

3.3.1. Прием документов от граждан для постановки на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию.  

Сотрудник отдела образования администрации города Шумерля, курирующий вопросы дошкольного образования производит  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  постановки в очередь для получения места в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, указанных в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

В ходе приема документов от граждан сотрудник отдела образования администрации города Шумерля, курирующий вопросы дошкольного образования осуществляет проверку представленных материалов на наличие всех необходимых документов для постановки на учет в МБОУ.

Заявления граждан о постановке в очередь регистрируются в электронной базе данных. Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь в МБОУ, выдается уведомление о получении документов и регистрации ребенка в электронной базе данных (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).

3.3.2. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов. 

На основе рассмотрения принятых заявлений и представленных документов осуществляется комплектование МБОУ детьми.

3.3.3. Решение о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

Прием детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение оформляется  приказом по МБОУ. 

На каждого ребенка, принятого в МБОУ, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы, и заключается договор с родителями (примерный договор приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по организации предоставления муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля  общедоступным бесплатным дошкольным образованием осуществляется начальником отдела образования администрации города Шумерля.

Заместитель Главы администрации города Шумерля по вопросам социальной политики осуществляет контроль организации предоставления муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием. 

Контроль организации предоставления муниципальной услуги также осуществляется в форме внеплановых проверок. Внеплановые проверки могут проводиться начальником отдела образования на основании поступивших жалоб на действия сотрудника отдела образования, курирующего вопросы дошкольного образования по вопросам нарушения правил приема и рассмотрения документов по обеспечению общедоступного бесплатного дошкольного образования.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Порядок обжалования решения, действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги. 

Гражданин может обратиться с жалобой на решение или  действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления  муниципальной услуги  в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании настоящего Административного регламента, устно или письменно к начальнику отдела образования администрации города Шумерля по телефону: 2-24-40, к заместителю Главы администрации,  курирующего предоставление муниципальной услуги, по телефону: 2-24-40, ежедневно с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота и воскресенье, либо письменно в адрес Главы  администрации города Шумерля (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту). При обращении получателя муниципальной услуги устно к заместителю Главы администрации города, курирующего предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

- контактный почтовый адрес; 

- предмет обращения; 

- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно  давались письменные ответы по существу  в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации  города Шумерля  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение. 

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение  30 дней со дня регистрации обращения. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной  ответственности  к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента,  и повлекшие за собой обращение. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным. 

Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации обращения. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой (приложение № 7), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1 настоящего раздела регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 

Приложение № 1

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием
И Н Ф О Р М А Ц И Я

об адресах и телефонах администрации города Шумерля

Администрация города Шумерля

429122, г. Шумерля,

Ул. Октябрьская,20
Адрес электронной почты (e-mail): gshum@cap.ru 

Сайт: www.gshum.cap.ru
Глава администрации города Шумерля 
тел.:  2-34-45 

прием граждан по личным вопросам – 1-й, 3-й понедельник месяца с 14.00 час. до 17.00 час. 

Заместитель главы администрации  о вопросам социальной политики  - начальник отдела образования 
тел.:  2-24-40 

Заместитель начальника отдела  образования администрации города Шумерля

тел: 2-03-31

Методист по дошкольному образованию информационно-методического центра отдела образования администрации города Шумерля

тел.:  2-26-93

График приема: среда -  с 9.00 до 15.00. Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00.

Суббота – воскресенье – выходные дни.

СПРАВОЧНЫЕ СВЕДЕНИЯ

о муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования г.Шумерля

	№ п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес, телефон
	Количество мест


	Групп полного дня

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №1 «Золотой ключик» 
	429122, Чувашская Республика, г.Шумерля, ул. Щербакова, д.27, тел. 2-27-12

Сайт: http://www.zolklych-gschum.edu.cap.ru 

E-mail:  det-sad1@mail.ru 
	82
	5

	2
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №6», 

две дошкольные группы
	429122, Чувашская Республика, г.Шумерля, ул.Черняховского, д.27, тел. 2-90-62
Сайт: http://www.edu.cap.ru/?t=eduid&eduid=4976  

E-mail:  detskiy_sad_2@mail.ru 
	50
	2

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 «Ладушки» 
	429120, Чувашская Республика, г.Шумерля, ул. Интернациональная, 20, тел. 2-35-72

Сайт: http://www.edu.cap.ru/Default.aspx?t=eduid&eduid=3854  

E-mail:  ladushki_4@mail.ru 
	132
	6

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №11 «Колокольчик»  
	429000, Чувашская Республика, г.Шумерля, ул. Ленина, д.9А, тел. 2-12-70

Сайт: http://www.edu.cap.ru/Default.aspx?t=eduid&eduid=3855 

E-mail: detсad11@mail.ru
	114
	6

	5
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение детский сад №14 «Солнышко» 
	429122, Чувашская Республика, г.Шумерля, пер. Школьный, д.3, тел. 2-28-60

Сайт: http://www.edu.cap.ru/Default.aspx?t=eduid&eduid=3856  

E-mail: ds14-gshum@edu.cap.ru 
	200
	11

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №15 «Сказка» 
	429000, Чувашская Республика, г.Шумерля, ул. Горького, д.18, тел. 2-40-65

Сайт: http://www.edu.cap.ru/Default.aspx?t=eduid&eduid=3857  

E-mail:  sad15-skaska@mail.ru 
	220
	12

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №18 «Аленушка»
	429122, Чувашская Республика, г.Шумерля, ул.Колхозная, д.15, тел. 2-46-41

Сайт: http://www.edu.cap.ru/Default.aspx?t=eduid&eduid=3858  

E-mail:  MDOU-18@mail.ru 
	260
	12

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №19 «Родничок»
	429000, Чувашская Республика, г.Шумерля, ул. Горького, д.6,
тел. 2-08-00

Сайт: http://det-sad19.narod.ru 

E-mail: det-sad19@mail.ru 
	255
	11

	 9
	 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5 «Радуга» города Шумерля
	 429122, Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. Пролетарская, д.6,

тел: 2-13-22

E-mail: sad5-raduga@mail.ru
	251
	11


Приложение № 2

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием
Начальнику отдела образования

администрации г. Шумерля
_____________________________________
от ___________________________________

______________________________________
Проживающего по адресу:

______________________________________
______________________________________
Телефон ______________________________
Паспорт: серия ________№ _____________
Дата выдачи: _____________г.
Кем выдан: ___________________________

______________________________________
Заявление

Прошу предоставить место в детском саду моему ребенку

_______________________________________________________________________________________
Родившемуся «___» ___________________ 20____г.

Свидетельство о рождении ребенка: серия___________, номер__________________________
в МБДОУ д/с № _______________________________________________________________________
Предполагаемое время посещения  детского сад ____________________________________
Сведения о родителях:

Отец _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Место работы, должность _______________________________________________________________________________________
Мать _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Место работы, должность _______________________________________________________________________________________
Приложить отсканированные документы: (паспортные данные родителей, свидетельство о рождении ребенка)

Льготы при поступлении в МБОУ
 

Приложить отсканированные документы, подтверждающие льготу
Личная подпись _____________________________

Дата подачи заявления «___» ___________20__ г.

Подпись принявшего заявление ______________

Дата «___» ________________ 20__ г.
Приложение № 3

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием
Документы, представляемые для постановки в очередь

 на получение места в МБОУ г.Шумерля:

1. Заявление родителей (законных представителей) о постановке в очередь на получение места в МБОУ.

2. Копия свидетельства о рождении ребенка.

3. Паспорт родителя (законного представителя).

Для постановки в льготную очередь дополнительно представляются документы, подтверждающие право на первоочередное зачисление в детский сад, согласно законодательствам.  
Приложение № 4

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием
Документы, необходимые для зачисления ребёнка в МБОУ

1. Направление в конкретное учреждение (путевка администрации города Шумерля).

2. Заявление родителей (законных представителей) о приёме ребёнка в МБОУ.

3. Медицинская карта ребёнка.

4. Документ, удостоверяющий личность одного из родителей.

Приложение № 5

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием
Родительский договор

	г. Шумерля   
	«___» _______20_____г.

	
	


Муниципальное образовательное учреждение __________________________________, именуемое в дальнейшем МБДОУ, в лице заведующего ________________, с одной стороны, и матерью (отцом, лицом их заменяющим, опекуном)____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
именуемой в дальнейшим «Родитель» ребенка________________________________________

________________________________________________________________________________

года рождения, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. МБДОУ обязуется:

1.1. Зачислить ребёнка в группу __________________ на основании медицинского заключения, заявления и документа,  удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей)
1.2. Обеспечить: 
- охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья ребенка;
- познавательно-речевое, социально- личностное, художественно-эстетическое и физическое развития ребенка;
- воспитание с учетом возрастных категорий у ребенка гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;
- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии ребенка;
- взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития ребенка;
- оказание консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития ребенка.
1.3. Обучать ребёнка по программе ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1.4. Организовать предметно-развивающую среду в МБДОУ (помещения, оборудования, учебно-наглядные пособия, игры и игрушки).
1.5. Организовать деятельность ребёнка в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, содержанием образовательной программы, с привлечением родителей. 
1.6. Предоставлять ребёнку дополнительные образовательные услуги (за рамками основной образовательной деятельности) 
- Бесплатные образовательные услуги:_________________________________________
__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
- Платные образовательные услуги:___________________________________________
________________________________________________________________________________
1.7. Предоставлять «родителю» право выбирать педагога для работы с ребёнком, учитывая принадлежность последнего к определенной возрастной группе 
1.8. Осуществлять медицинское обслуживание ребёнка:

- Лечебно-профилактические: адаптация, анализ заболеваемости, профилактика плоскостопия, нарушения осанки, лечебный осмотр, в том числе антропометрия.

- Оздоровительные мероприятия: закаливающие (полоскание рта, мытьё рук, ног, босоножие,  массаж ушных раковин), нужное подчеркнуть

- Санитарно-гигиенические мероприятия: соблюдение эпид.режима , профилактика инфекционных заболеваний (своевременное прохождение медицинского осмотра персонала, организация текущей дезинфекции, наблюдение за детьми, перенесшими ОКЗ, гепатит)

- Дополнительные медицинские услуги: _______________________________________
________________________________________________________________________________
1.9. Обеспечить ребёнка сбалансированным питанием необходимым для его нормального роста и развития. Ребенку предоставляется четырехразовое питание  (завтрак, второй завтрак, обед, полдник). 
1.10. Установить график посещения ребенком МБДОУ

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

исключая выходные (суббота и воскресение) и праздничные дни.
1.11. Сохранить место за ребёнком в случае его болезни, санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска и временного отсутствия «родителя» по уважительным причинам.
1.12. Обеспечить сохранность имущества ребёнка. За вещи, оставленные за пределами группы (санки, коляски) МБДОУ ответственности не несёт.
1.13. Оказать квалифицированную помощь «родителю» в воспитании ребёнка (коррекция звукопроизношения)
1.14. Переводить ребёнка в следующую возрастную группу 1 июня. 
1.15. Соблюдать настоящий договор

2. «Родитель» обязуется:
Соблюдать Устав МБДОУ и настоящий договор
2.1. Вносить плату за содержание ребёнка в размере предусмотренным соответствующим постановлением Главы администрации, в сроки до _____числа каждого месяца (на момент заключения договора плата составляет ____ р.) Для детей, посещающих логопункт, плата увеличивается  на 10 % 
2.2. Лично передавать и забирать ребёнка у воспитателя, не передавая лицам, не достигшим 16-летнего возраста. В иных случаях составлять договор с воспитателем.
2.3. Приводить ребёнка в МБДОУ в опрятном виде, чистой одежде и обуви.
2.4. Информировать МБДОУ о предстоящем отсутствии ребёнка, его болезни.
2.5. Взаимодействовать с МБДОУ по всем направлениям  воспитания и обучения ребёнка
3. МБДОУ имеет право:
3.1. Отчислить ребёнка из учреждения при наличии медицинского заключения о состоянии ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МБДОУ.
3.2. Отчислить ребёнка из учреждения за неуплату суммы по содержанию ребёнка (неуплата - 3 месяца и более).
3.3. Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребёнка в семье.
3.4. Расторгнуть настоящий договор в одностороннем  порядке досрочно при систематическом не выполнении “родителем” своих обязательств. Уведомив об этом “родителя” за 5 дней. 
4. «Родитель» имеет право:
4.1. Принимать участие в работе Совета педагогов МБДОУ с правом совещательного голоса.
4.2. Вносить предложения по улучшению работы  с детьми и  по организации дополнительных услуг в МБДОУ. 
4.3. Выбирать педагога для работы с ребёнком, учитывая принадлежность последнего  к определенной возрастной группе 
4.4. Выбирать виды дополнительных услуг.
4.5. Находиться с ребёнком в МБДОУ 
4.6. Ходатайствовать перед МБДОУ об отсрочке платежей за содержание ребёнка в МБДОУ, за дополнительные услуги не позднее, чем за 5 дней до установленного срока оплаты. 
4.7. Требовать выполнение устава МБДОУ и  условий настоящего договора.
4.8. Оказывать МБДОУ посильную помощь в реализации задач, направленных на укрепление материальной базы, на решение воспитательно- образовательных задач с детьми, принять участие в работе Управляющего совета (по заявлению).
4.9. Заслушивать отчёты заведующего МБДОУ и педагогов о работе с детьми в группе.
4.10. Расторгнуть настоящий договор в одностороннем порядке при условии предварительного уведомления об этом МБДОУ и полного погашения задолженности.
5. Договор действует с момента его подписания  и может быть продлён, изменен, дополнен по согласованию сторон.
6. Изменения, дополнения к договору оформляются в форме приложения к нему. 
7. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение договора между МБДОУ и родителями ребёнка.
8. Срок действия договора с _____________________по __________________ 20___ г.
9. Договор составлен в двух экземплярах:
Один договор хранится в МБДОУ, другой у «Родителя».

	Стороны подписавшие договор:


	

	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение 
__________________________________ 


	“Родитель” мать (отцом, лицом их заменяющим, опекуном)

Ф.И.О.________________________________________________________________________

	Адрес: _______________________________

______________________________________
	Паспортные данные ______________________________________________________________________________


	Телефон  _____________________________

	Адрес__________________________________
Место работы___________________________


	Зав. __________________________________

	

	Подпись: ________________________
	Подпись:_______________________________  



	М.п.


Приложение № 6

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием
Электронная база данных заявлений родителей (законных представителей) в 

МБОУ  г.Шумерля 
	№ очереди
	Фамилия имя  отчество 

ребенка
	Дата рождения
	Дата подачи 

заявления
	Примечание
	Серия, № свидетельства о рождении
	Адрес,

 телефон

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием
Заведующему МБДОУ

детский сад № ___ «________»

___________________________

(Ф.И.О. заведующего)

___________________________

(Ф.И.О. родителя)

____________________________,

проживающего по адресу

____________________________

(домашний адрес по прописке (фактический)

_____________________________

З А Я В Л Е Н И Е.

Прошу принять в детский сад моего ребёнка_____________________________________
_________________________________________________(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)
Сведения о родителях:

Мать (Ф.И.О., дата рождения, образование, место работы, занимаемая должность,  телефон рабочий).

Отец (Ф.И.О., дата рождения, образование, место работы, занимаемая должность,  телефон рабочий).

Состав семьи: ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Домашний адрес _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Телефон_______________________.

Дата










Подпись
Приложение № 8

к административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению граждан города Шумерля общедоступным бесплатным дошкольным образованием
	ПУТЕВКА №___________
Администрация города Шумерля направляет ребенка:
Фамилия__________________________________
Имя____________ Отчество____________________
Дата рождения________________________________
Проживающего по адресу______________________

_____________________________________________

в МБОУ ___________________________________

__________________________________________

Дата выдачи путевки «___» __________ 20__г.
Глава администрации 

города Шумерля ________________________________
Согласовано: 

Рук. МБОУ ____________      ____________
                                    (подпись)                             (дата)

	Порядок приема детей
1. Прием в дошкольное образовательное учреждение осуществляется согласно Уставу МБОУ.
2. При приеме ребенка в МБОУ представляются следующие документы:
- заявление от родителей о приеме в МБОУ; 
- медицинская карта развития ребенка; 

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей. 

Правила для родителей
1. МБОУ работает пять дней в неделю с 10 -часовым режимом работы,  с 12- часовым режимом работы (дежурная группа).
2. О невозможности посещения ребенка МБОУ по болезни или другой уважительной причине, необходимо немедленно сообщить администрации.
3. Ребенок, не посещающий МБОУ более 3-х дней должен иметь справку от врача. 
4. Место за ребенком сохраняется на время:
· пребывания в условиях карантина;
· прохождения санаторно-курортного лечения;
· отпуска родителей 
5. Плата за содержание ребенка вносится за месяц вперед не позднее 10 числа каждого месяца.



Чёваш Республики


+,м,рле хулА 


администраций,





  ЙЫШЁНУ 





Чувашская Республика 


администрация


города Шумерля
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� В отделе образования администрации города Шумерля имеется общая очередь и льготная (первоочередная).


В МБОУ  города Шумерля в первую очередь принимаются: дети сотрудников МВД и пожарной службы; дети военнослужащих; дети граждан, подвергшихся радиации; дети-инвалиды (при наличии соответствующей рекомендации медико-социальной экспертизы); дети, находящиеся под опекой; дети из многодетных семей; дети из малообеспеченных семей; дети работников системы образования города Шумерля; дети работающих одиноких родителей и других категорий граждан, предусмотренных Федеральным законодательством.


ВНЕ очереди принимаются дети судей, прокуроров, следователей и других категорий граждан, предусмотренных Федеральным законодательством.


Для постановки Вашего ребенка в льготную очередь необходимо предоставить документ, подтверждающий категорию граждан для предоставления льгот





2901-обр-Об утверждении Админ регламента по обеспеч  бесплатным дошкол образов


